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Croeso i CBS B

THE SCREENING HOUSE

Nod y ddogfen ganlynol yw helpu cwsmeriaid i reoli eu
prosesau perthnasol i Archwiliadau’r DBS a’r Gwasanaeth
Diweddaru yn well.

Rydyn ni eisiau eich arwain chi drwy'r broses ar gyfer cyflwyno ceisiadau DBS a'ch
helpu chi i ddeall yr adnoddau rheoli sydd ar gael gennym ni - gan roi i chi ateb
canolog i reoli pob agwedd ar y broses o ddatgeliadau troseddol.
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Ministry Disclosure &
of Justice | Barring Service a

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




W have received all required docurments and are pleased 1o provide you with your username and password allowing you 1o log = our system and begin the CRB Process,

Phease follow the link below ensuring the username and passveord are copied and pasted in to the fields provided.

Usemame: yourcampany
Password: apyqlijha2

Your company name 52 YOURCOMPANYLTD
To acoess the system please use the following link:

httpsyfsecure mapitandgo.co.uksite s chs 2000 nde . himl

The address detods we have on file for you are;
15 The Street, Londen, EC1 280
Tel No: 01234 456789

Emai: gnguiries Dchscregning.co.uk

should you be unable to log into the system please retry the log in details by copying and pasting the information provided above.

For further assistance please contact our offices on 01443 795900,

Regards, CBS

OCBS

THE SCREENING HOUSE

Manylion
mewngofnodi ar
e-bost

Ar 6l derbyn y ddogfen ofynnol er
mwyn cofrestru, byddwch yn cael
e-bost gyda’ch manylion
mewngofnodi:

Drwy ddilyn y ddolen sydd wedi’i
darparu yn yr e-bost sydd i'w weld
yma, cewch eich cyfeirio i‘ch

tudalen mewngofnodi.

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




CBS

THE SCREENING HOUSE

Nodi'r
manylion

Administration Login .
mewngofnodi

Usemame |

Password

[ _togn |

Gwnewch yn sivir eich bod yn
copio ac yn gludo’r enw
defnyddiwr a'r cyfrinair sydd
wedi’'u darparu.

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




Bulk

Company / Cwmni: CIW Test Account

Appllcant search screen I

Search /
Chwilio

WSNEAD Teciouse
STOMER £

VIBRANT
NATIO_N CBS

THE SCREENING HOUSE

My details / Translate this form / Cyfieithweh y Logout/
Fy_manylion ffurflen hon Allgofnodi

Search Applications / Chwilio Ceisiadau

Add new DBS Application /
Ychwanegu Cais GDG newydd

Status /

Statws -All Statuses- v | Find Application / Canfod Cais |

| greu
archwiliad troseddol
newydd, dewiswch
‘Ychwanegu Ymgeisydd
DBS newydd'. Bydd
ffenest newydd yn

ymddangos.

CBS

THE SCREENING HOUSE

Sgrin Chwilio am
Ddatgeliad

Wedyn byddwch yn y Bas Data
Datgeliadau/Sgrin Chwilio’r
Ymgeiswyr - mae’r dudalen yma'n
eich galluogi i greu, cyflwyno a
monitro pob cais.

Gwnewch yn sivir eich bod yn
newid eich cyfrinair i rywbeth mwy
cofiadwy gan ddefnyddio’r opsiwn

uchod. Am resymau diogelwch,
dim ond i'w ddefnyddio’r tro cyntaf

mae eich cyfrinair gwreiddiol.

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




Create New DBS Application / Creu Cais GDG Newydd

Please complete the required fields below in order to create a criminal application.
Uenwch v meysydd gofynnol isod er mwyn creu cais troseddol

(Please note, Standard or Enhanced Disclosures should only be requested in accordance with legislation and your contractual agreement with CBS. If undertaking
the Enhanced level disclosure, you can only tick the lists below for access to the Children or Adult barred list if the individual undertakes a ‘Regulated Activity').

{Sylwer, dim ond yn unol 3'r ddeddfwriaeth, a'ch cytundeb chi gyda'r CBS, v dylid gwneud cais am Ddatgeliadau Safonol neu Fanwl. Os ydych chi'n cynnal v
datgeliad lefel Manwl, cewch dicio'r rhestri isod ar gyfer mynediad i'r rhestr waharddedig Plant neu Oedolion os bydd yr unigolyn yn ymaymryd & 'Gweithgaredd a
Reoleiddir').

Job description / Disgrifiad swydd | - Please select -- v
Key: [ Allwedd

WA Working with Vulnerable Adults / Gweithio gydag

= RP: Registered Person / Person Cofrestredig Cedolion Bregus

» RI: Responsible Individual / Unigalyn Cyfrifol CHILDREN: Working with Children / Gweithio gyda Phlant
» RM: Registered Manager / Rheolwr Cofrestredig » VA AND CHILDREM: Working with Vulnerable Adults and
Children / Gweithio gydag Oedolion Bregus a Phlant

QOrganisation name /
Enw'r Sefydliad

Please state the level of disclosure required for this individual.
Nodwch lefel y datgeliad sydd ei angen ar gyfer yr ymgeisydd yma

Standard / Safonol Enhanced / Manwl|

Applicant is a Volunteer / Gwirfoddolwr yw'r Ymgeisydd
Who gualifies as a volunteer? / Pwy sy'n gymwys fel gwirfoddolwr?

Are you entitled to know whether the applicant is registered on the DBS Children Barred List? / Oes gennych chi hawl i wybod a yw'r
ymoeisydd wedi'i gofrestru ar Restr Plant Gwaharddedig v GDG ai peidio?

Are you entitled to know whether the applicant is registered on the DBS Adult Barred List? / Oes gennych chi hawl i wybod a yw'r
ymoeisydd wedi'i gofrestru ar Restr Oedolion Gwaharddedig v GDG ai peidio?

Does the position involve working with children or vulnerable adults at the applicant's home address? / vdi'r swydd yn cynnwys gweithio gyda

phlant neu oedolion agored i niwed yng nghyfeiriad cartref yr ymgeisydd?

{please note, marking "yes' will instruct the DBS to screen all individuals who live at this applicant’s home address, It is illegal under current legislation to

undertake this screening if the applicant does not work from their home address with vulnerable people). / (sylwer, bydd marcio "vdi' yn rhoi cyfarwyddyd i'r GDG
sgrinio'r holl unigolion sy'n byw yng nghyfeirad cartref yr ymgeisydd yma. Mae'n anghyfreithlon o dan v ddeddfwriaeth bresennol | ymgymryd &'r sgrinio yma os

nad yw'r ymgeisydd yn gweithio o' gyfeiriad cartref gyda phobl agored i niwed).

Yes / vdi No / Mac ydi

Please select whether this applicant will be paying for this check

® Yes No

Applicant’s surname /
Cyfenw'r Ymoeisydd
Applicant's forename /

Anogir pob unigolyn sydd angen archwiliad DBS i gofrestru gyda Gwasanaeth Diweddaru'r DBS. Ar 6l
cofrestru, gall cyflogwyr wirio statws archwiliad troseddol person yn gyson a bydd modd defnyddio'r
dystysgrif droseddol ar gyfer swyddi eraill mewn cyflogaeth neu wirfoddoli.

CBS

THE SCREENING HOUSE

Sut i greu Cais

RHAID cwblhau'r dudalen yma er
mwyhn creu cais.

Rhaid cwblhau’r dudalen yma yn
unol &'r ddeddfwriaeth oherwydd
nid ydych yn gallu gofyn am
wybodaeth am hanes troseddol
unigolyn oni bai fod gennych chi
hawl gyfreithiol i wneud hynny.

Dim ond os yw'r ymgeisydd yn
bodloni'r meini prawf a ddiffinnir
fel gweithgarwch a reoleiddir
ddylech chi ddewis mynediad i'r

Rhestri Gwaharddedig.

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen



Cam 1: Os hoffech
chi gwblhau'r cais ar

ran yr ymgeisydd,
cliciwch ar bensily
ffurflen gais.
THE SCREENING HOUSE
Ar ol i gais gael ei greu, ewch yn ol i
Sgrin Chwilio’r Ymgeisydd a chwilio am
Search / Status ;0 Al Statuses- v [ Find Application / Canfod Cais | y cais gofynnol.
1to8of 8
First Name Appllcant Application Updatlng Applicant Audit Trail
RACHEL  DAVIES NEWAPPL DBS 26-07-2018 REQUESTED Cam 1 - llenwi'r ffurflen gais
RACHEL  HARRIS NEWAPPL DBS 26-07-2018 REQUESTED . ) .
22 RACHEL  JONES  NEWAPPL DBS 26-07-2018 : " REQUESTED Cam 2 - dilysu pwy yw'r ymgeisydd.
25 RACHEL  TAYLOR NEWAPPL DBS 26-07-2018 ’ ' REQUESTED
23 TEST TEST  NEWAPPL DBS 26-07-2018 ' ' REQUESTED ' '
21 PERSON  TEST  NEWAPPL DBS 26-07-2018 J ' | REQUESTED g g Gall yr ymgeisydd neu’r Arolygiaeth

Gofal Cymru gwblhau Cam 1. Dim ond
y Arolygiaeth Gofal Cymru / person a
benodir all gwblhau Cam 2

Cam 2: Ar Ol llenwi'r
ffurflen gais, bydd dyddiad yn
ymddangos o dan ‘Ymgeisydd

wedi cyflwyno’. Wedyn rydych chi'n
gallu cwblhau cam terfynol y
broses a dilysu pwy yw'r

ymgeisydd. Cliciwch ar y pensil Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen

ID er mwyn gwneud hyn




Welcome / Croeso

1.Title / Teitl /e O mrs /vrs £ Miss / Miss @ Ms /Ms  Other / Arall [Select- v]
2.Surname / Cyfenw DAVIES
3.Forename / Enw cyntaf RACHEL

a.Middle name 1/ Enw canol 1
b.Middle name 2 / Enw canol 2
c.Middle name 3 / Enw canol 3
4.Current / Cyfeiriad
Address / Presennol

2 CHURGH STREET

6.Town / City / Tref / Dinas CARDIFF
7.County / Sir CARDIFF
8.Postcode / Cod post CF5 5YU 9.At current address since / Yn v cyfeiriad presennol ers (04 v [2010 ¥

Country / Gwlad United Kingdom v
Telephone No. / Ffén
e

10.Date of birth / Dyddiad geni 11. 0 Male / Gwryw @ Female / Benyw
‘Company / Gwmni: CIW Test Account 12.NI number / Rhif Yswiriant Gwladol Language Preference / Dewis o laith

Details for which Application is being requested / Manylion ynghylch pa gais y gwneir cais amdano

13. Position applied for / ¥ Swydd y Gwneir Cais Amdani [CHILD WORKF ORCE - CHILD MINDER ]

14, Organisation name / Enw'r Sefydliad [crw ]

Additional personal details / Ychwanegu manylion personol

Surname at birth (if different) /
20:Cyfenw ar enedigacth (05 yw n wahanol) |JONES |

21.Used until / Defnyddiwyd tan

year) / (blwyddyn)

2, ANy other surname used / I |
Unrhyw gyfenw arall a ddefnyddiwyd

23, Used from / Defnyddiwyd o
Have you had other surnames?

vear) / (blwyddyn) 24, Used to / Defnyddiwyd tan

(year) / (blwyddyn}

) Yes [ Do # No / Naddo Click to enter more surnames / Clicivich i nodi mwy_o gyfenwau

Ydych chi wedi cael unrhyw gyfenwau eraill?

5, An other forename(s) used / ‘ ‘
5 Unrhyw enw(au) cyntaf eraill 3 ddefnyddinyd
26.Used from / Defryddiwyd o

Have you had other forenames?

year) / (blwyddyn)  27.Used to / Defnyddivyd tan

(year) / (blwyddyn)

) Yes / o @ No / Naddo Click to enter more forenames / Cliciwch i nodi mwy o enwau cyntaf

Ydych chi wedi cael enwau cyntaf eraill?

Place of Birth / Man Geni
Please enter town / city names and county / district names in full as recorded on your Birth Certificate
Noduweh enwau tref / dinas a sir / rhanbarth yn llawn fel y cofnodwyd ar eich Tystysarif Geni

28.Town / City / Tref / Dinas |CARDIFF |
29, County / District / Sir / Rhanbarth |CARDIFF |
30.Born in the UK / Ganed yn y DU @ Yes /Do ) No / Naddo

31.1f no, please select country / Os na, dewiswch wiad | -Select- M

32. Nationality / Cenedligrwydd [BRITISH |

Previous addresses / Cyfeiriadau blaenorol

NB. As you have been at your curent address for more than 5 years this section is not mandatory

Provide your previous address history if you have not lived at your current address for more than five years. Do not include your current address as this has been
entered into an earlier part of the form.

Rhowch hanes eich cyfeiriadau blaenorol os nad ydych chi wedi byw yn eich cyfeiriad presennol am fwy na phum miynedd. Peidiwch & chynnwys eich cyfeiriad
presennol oherwydd mae hwn wedi cael ei nodi ar ran gynharach o'r ffurflen

36.Address / Presennol

Line 2 / Llinell 2
38.Town / City / Tref / Dinas
39. County / Sir
40.Postcode / Cod post
41.Country / Grlad T ——

Period at previous address since / Cyfod yn v cyfeiriad ers
42.From date month (mm) / O dyddiad mis (ddmm)
44.To date month (mm) / Hyd dyddiad mis (mm)

43. From date year (yyyy) / O dyddiad blwyddyn (bbbb)
45.To date year (yyyy) / Hyd dyddiad blwyddyn (bbbb)

Are the dd the last 5 ? - .
Ao thers more desses I e SV [ 0o 9 o/ M o Clck o enter moreaereses  Clcnch oy o yfeiriada

Click here to check sufficient date history provided
Cliciwch yma i wirio bod digon o hanes dyddiadau wedi' roi

Additional personal details | Yehwanegu manylion personol

66.D0 you have any convictions, cautions, reprimands or final warnings, which would not be filtered in line with current [ ves / 0es #I No / Nac oes

T —— gutaneet
For more information regarding the filtering rules of a criminal record please visit

/ Am fwy o wybodaeth am y rheolau didoli ar gyfer cofnod cyfreithiol, ewch i
http . filteri idance

Declaration by Applicant | Datganiad gan yr Ymgeisydd

1 confirm that the information I have provided in support of this application is complete and true and understand that
knowingly to make 2 false statement for this purpose is a criminal offence. /

Rwyf yn cadarnhau bod y wybodaeth rwyf wedii rhoi | gefnogi'r cais hwn yn gyflawn ac yn gywir ac rwyf yn deall bod
awneud datganiad ffug yn fwriadol at y diben hwn yn drosedd cyfreithiol

Consent of Applicant to DBS / Caniatad yr Ymgeisydd it DBS

1 consent to the DBS checking the details I have provided in support of this application against the data sources
specified, in order to verify my identity and process this Auulmtmn These details may be recorded and used to assist
other organisations for identity verification purposes, such as the Home Office and other associated public bodies. /
RwyF yn rhoi fy nghaniatad i'r Gwasanaeth Datgelu a Gwahardd (DBS) wirio' manylion rwyf wedi'u rhoi i gefnogiT cais
hwn yn erbyn y ffynonellau data a nodir, er mwyn dilysu pwy wyfi a phrosesu'r cais hwn. Gall y manylion hyn gael eu
cofnodi a'u defnyddio i gynorthwyo sefydliadau eraill at ddibenion dilysu pwy wyf i, fel y Swyddfa Gartref a chyrff
cyhoeddus eraill cysylltiedig.

Privacy Acknowledgement / Gydnabyddiad Preifatrwydd

I have read the Standard/Enhanced Check Privacy Policy for applicants
y ations/dbs- nrwa(wpalwms and I understand how DBS will process my personal
data and the options available to me for submitting i n. /
Ryt wedi darlen ot Preffatrydd yr Archviliad eafonal ool = gyfer ymgeiswyr
-policies ac rwyf yn deall sut bydd y DBS yn prosesu fy nata
personcl a1 apsiynats sydd ar gael T mi o gyfer cyfly 1o cat-

u

Electronic Results / Canlyniadau Electronig

1 consent to the DBS providing an electronic result directly to the Registered Body that has submitted my application. T
understand that an electronic result contains a message that indicates either the certificate is blank or to await

certificate which will indicate that my certificate contains information. In some cases the Registered Body may provide
this information directly to my employer prior to me receiving my certificate. /

Confirm / Cadamhau
2

Confirm / Cadamhau

Confirm / Cadamhau
)

Confirm / Cadamhau

CBS

THE SCREENING HOUSE

Y Ffurflen Gais

Mae'r system wedi'i rhaglennu i
wirio bod yr holl wybodaeth
ofynnol yn cael ei nodi'n gywir.

Os bydd y system yn canfod
camgymeriad neu angen rhagor o
wybodaeth, bydd neges
camgymeriad yn ymddangos yn
rhoi gwybod i chi am y maes sydd
angen rhagor o sylw.

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




Tudalen
grynhoi 1

Summary Screen / Sgrin Crynodeb

1.Title / Teitl s
2.Surname / Cyfenw DAVIES
3.Forename(s) / Enw cyntaf RACHEL

a.Middle name 1/ Enw canol 1
b.Middle name 2 / Enw canol 2
c.Middle name 3 / Enw canol 3

4.Current / Cyfeiriad 2 CHURCH STREET
Address / Presennol

6.Town / City / Tref / Dinas CARDIFF

7.County / Sir CARDIFF

8. Postcode / Cod post CFS SYU
Country / Gulad United Kingdom
Telephone No. / Ffon

9.4t current address since / Yn y cyfeiriad presennol ers 04-2010

10.Date of birth / Dyddiad geni 27-07-1967

11.Gender / Rhyw F

12.NI number / Rhif Yswiriant Gwladol

13.Position applied for / Y Swydd y Gwneir Cais Amdani
d

CHILD WORKFORCE - CHILD MINDER
14. Organisation name / Enw'r Sefydiiat cw

20.Surname at birth (if different) / Cyfenw ar enedigaeth (os yw'n wahanol) JoNES
21.Used until / Defnyddiwyd tan 2017

Previous Surnames / Cyfenwau Blaenorol
Previous Forenames / Enwau Cyntaf Blaenorol
Place of Birth / Man Geni

Please enter town / city names and county / district names in full as recorded on your Birth Certificate /
Nodwch enwau tref / dinas a sir / rhanbarth yn llawn fel y cofnodwyd ar eich Tystysgrif Geni

28.Town / City / Tref / Dinas CARDIFF
29. County / District / Sir / Rhanbarth CARDIFF
30.Born in the UK / Ganed yn y DU Y

31.1f no, please select country / Os na, dewisvich wiad GB
32.Nationality / Cenedligriydd BRITISH

Tudalen
grynhoi 2

Passport number / Rhif Pasbort
Date of birth / Dyddiad geni
Nationality / Cenedligrwydd
Issue date / Dyddiad cyhoeddi

Driving licence / Trwydded yrru

Date of birth / Dyddiad geni

Licence type / Math o drwydded

Licence valid from / Trwydded yn ddilys o
Country of issue / Gwlad cyhoeddi

girth certificate date of birth / Tystysgrif geni Dyddiad geni
Issue date / Dyddiad cyhoeddi
Country of issue / Gwlad cynoeddi

Marriage certificate issue date / Dyddiad cyhoeddi tystysgrif priodas
P45 or P60 NI Number / Rhif YG P45 neu P60

Current address details checked against documentation /
Manylion cyfeiriad presennol wedi'u gwirio yn erbyn dogfennau
Evidence seen and checked / Wedi gweld a gwirio'r dystiolaeth
By name / Yn &l enw

Provide your most recent addresses where you have lived the last 5 years.
Rhowch eich cyfeiriadau diweddaraf ble rydych chi wedi byw am y 5 mlynedd diwethaf

66.D0 you have any convictions, cautions, reprimands or final warnings, which would not be filtered in line with current ~ No
quidance? /
Oes gennych chi unrhyw euogfamau, rhybuddiadau, cerydd neu rybuddion terfynol na fyddai'n cael eu didoli yn unol &'r

cyfarwyddyd presennol?

Declaration by Applicant / Datganiad gan yr Ymgeisydd

1 confirm that the information I have provided in support of this application is complete and true and understand that

Application Submitted / Cais wedi'i Gyflwyno

Stage 1 of the application process is now complete. Before your application can be submitted to the DBS for
processing, you need to present your supporting identity decuments for identity checking, as required by DBS.

Please see link below which details what documents are acceptable for the ID checking process:

hitps://www.go! government/ ations/dbs-identity-checking.

Please follow the link below and baok an appointment to present your identity documents.
For Welsh: https://arolygiaethgofal. i i 'maysylltu
For English: https://careinspectorate.wal d

Please close this screen

Mae Cam 1y broses ymgeisio'n gyflawn yn awr. Cyn gellir cyfiwyno sich cais i'T DBS i'w brosesu, rhaid i chi
ayflwyno eich dogfennau adnabod ategol ar gyfer guirio pwy ydych chi, fel sy'n ofynnol gan y DBS

Gweler y ddolen isod sy'n manylu ynghylch y dogfennau sy'n dderbyniol ar gyfer gwirio pwy ydych chi:
hittps://: dbs-identi ideli

W0 government/public

Dilynweh y ddolen a threfnu apwyntiad i ayflwyno eich dogfennau adnabod.
Ar gyfer y Gy : https://arolygiaethgofal. digwyddiad 1l
Ar gyfer y Saesneg: https://careinspectorat: s/event-and.

Caewch y sgrin hon

The position invelves working with children - / Mag'r swydd yn eynnwys cyswiit heolaidd & phlant Yes
The position invelves regular contact with adults - / Mae'r swydd yn cynnwys cyswiit rheolaidd ag oedolion No

Please state the level of disclosure required for this individual / Nodwch lefel y datgeliad sydd ei angen ar gyfer yr ymgeisydd yma
Standard - / Safonel No Enhanced - / Manwl Yes
Volunteer - / Gwirfoddolwr No

Applicant’s surname / Cyfenw'r Ymgeisydd DAVIES
Applicant's forenames / Enwau Cyntaf yr Ymgeisydd RACHEL
Unique username / Enw defnyddiwr unigryw racheldaviess7656
Password / Cyfrinair === mms=

Applicant's email address (if applicable) / Cyfeiriad e-bost yr Ymgeisydd (es yw'n berthnasol) rachel@dbs.com
wnol (os yw'n berthnasol) 1231312321

Internal Reference (if applicable) / Cyfeirmod Me

Previous screen f Submit form / Cyfwyno
flagnorol furflen

Ar 6l nodi'r holl
wybodaeth, cliciwch ar
CYFLWYNO'R FFURFLEN.
Wedyn byddwch yn
gweld y neges

ganlynol

THE SCREENING HOUSE

Tudalen Olaf Cam 1

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen
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THE SCREENING HOUSE

Cam?2

Search [ Status / . - = —— -
Chuwilio Statwe All Statuses v | Find Application / Canfod Cais |
ltogofs
First Name Applicant Application Updating Applicant Audit Trail
SEnicll . Check / Submitted / Form / Service [ Payment / & Results /
RACHEL DAVIES NEWAPPL DBS 26-07-2018 REQUESTED
26 RACHEL HARRIS NEWAPPL DBS 26-07-2018 ; ) REQUESTED
22 RACHEL JOMES NEWAPPL DBS 26-07-2018 . : . : REQUESTED
25 RACHEL TAYLOR NEWAPPL DBS 26-07-2018 rd Ve REQUESTED
23 TEST TEST MNEWAPPL DBS 26-07-2018 . : . : REQUESTED
21 PERSOMN TEST NEWAPFL DBS 26-07-2018 ; : ) : REQUESTED

Dilysu Pwy Yw'r Ymgeisydd

Dewiswch y pensil
ID er mwyn cwblhau'r
cam terfynol a chyflwyno'r
cais i'r DBS ar gyfer ei
brosesu. Bydd tudalen

newydd yn ymddangos yn Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS
ST ST 75 @ Parhau dros y dudalen

wybodaeth.




Company  Cwmniz CIW Test Account

Evidence of identity seen by the employer / volunteering organisation / Registered Body
Tystiolaeth o bwy ydych chi wedi'i gweld gan y cyflogwr / sefydiiad gwirfoddoli / Corff Cofrestredig

In order to comply with the DBS ID validation process you must ensure sufficient identity documents have been checked. For more information
about this process, please visit /
Er mwyn cydymffurfio a phroses ddilysu'r GDG, rhaid i chi sicrhau bod dogfennau adnabod digonol wedi cael eu harchwilio. I gael mwy o
‘wybodaeth am y broses yma, ewch i
k/q ications/dbs-identity-checking:

https:/

¥ ROUTE 1/ LLWYBR 1 (please tick here to select Route 1 validation) / (ticiwch yma i ddewis dilysiad Lwybr 1)

Passport number / Rhif Pasbort Date of birth / Dyddiad geni  [dd v [mm ¥ [yyyy v

Nationality / Cenedliorydd Issue date / Dyddiad cyhoeddi  [dd ¥ [mm v [yyyy

Country of issue / Grilad cyhoeddi UK

Other / arall Select- v

Driving licence / Trwydded yrru Date of birth / Dyddiad geni  [dd v [mm ¥ [yyyy v
B . e Licence valid from / Trwydded B = B
Licence type / Math o drwydded Select- i dtilys o dd v [mm ¥ [yyyy
Country of issue / Gwlad cyhoeddi uK

Other / arall -Select- v

Issue date /

Birth certificate date of birth /
i Dyddiad cyhoeddi

Tystysgrif geni Dyddiad geni dd v mm v lyyy *

dd ¥ [mm ¥ |yyyy ¥

Country of issue / Gwlad cyhoeddi uK
Other /. v
o -Select-

Marriage certificate issue date /
Dyddiad cyhoeddi tystysarif priodas

T B P45 or P60 NI Number /
dd v jmm v |yyyy RRif YG P45 neu P60

By ticking the boxes below you are stating that you have seen sufficient documents in line with DBS requirements
Drwy dicio’r bocsys isod, rydych chi'n nodi eich bod wedi gweld dogfennau digonol yn unol & gofynion y GDG.
Current address details checked against documentation /

Drwy dicio'r bocsys isod, rydych chi'n nodi eich bod wedi gweld dogfennau digenol yn Yes / Oes

unol 3 gofynion y GDG

Evidence seen and checked / Wedi gweld a gwirio'r dystiolaeth () Yes / Oes By name / Y 6l enw

Un camgymeriad cyffredin gyda dilysu yw'r drwydded yrru. Er enghraifft, mae trwydded yrru'n
cynnwys manylion am gyfenw, rhyw, dyddiad geni a blaenlythrennau unigolyn ac ati. Er mwyn
gwirio bod rhif y drwydded yn gywir, bydd yn gwirio yn erbyn yr wybodaeth sydd wedi'i rhoi yn
rhan gynharach y cais. Felly, argymhellir yn gryf eich bod yn gwirio bod yr enwau cyntaf a chanol
wedi'u nodi yn yr adran gywir er mwyn sicrhau bod rhif y drwydded yrru'n cyfateb i'r wybodaeth

sydd wedji'i rhoi.

) ROUTE 2 / LLWYBR 2 (please tick here to select Route 2 validation)
If you are unable to validate identity via Route 1, you are required by the DES to undertake an External ID Validation check. In order to request this please click /
0Os nad ydych chi'n gallu dilysu pwy yw'r ymgeisydd drwy Lwybr 1, mae'r GDG yn dweud ei bod yn ofynnol i chi gael Archwiliad Dilysu Allanol. Er mwyn gwneud

cais am hyn, cliciweh ar [_here /yma
Route 2 validation PASSED / Name of ID checker / —
Liwybr 2 wedi LLWYDDO yn v dilysu L Yes / Oss ESW grcdhmhwr 'y dogfennau
adnabo;

[/ ROUTE 3 / LLWYBR 3 (piease tick here to select Route 3 validation)

1f you are unable to validate identity via Route 1 and the application failed 2 Route 2 External ID check you are able to complete Route 3, please click / 05 nad
ydych chi'n gallu dilysu pwy yw'r ymaeisydd gan ddefnyddio Limybr 1 ac os yw'r cais wedi methu archwiliad Allanol Liwybr 2, rydych yn gallu cwblhau Liwybr 3,
cliciwch [_here /yma

1D validated via Route 3 /

Dilyswyd pwy yw'r ymaeisydd drwy Luybr 3 [ ves / Oes

Name of ID checker /

Enw archwiliwr y dogfennau
adnabod

CBS
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Dilysu Pwy Yw'r
Ymgeisydd

Nid oes raid cwblhau pob maes.

Fodd bynnag, rhaid i chi sicrhau
mai’r unigolyn yw'r person mae’'n ei
honni, a chadw at nodiadau
cyfarwyddyd y Swyddfa Gartref
sydd yn eich pecyn cofrestru
gwreiddiol. Os yw'r system yn gofyn
am fwy o wybodaeth neu’n dod o
hyd i gamgymeriad, cewch wybod

am hyn.

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




Tudalen Dilysu Pwy Yw'r Ymgeisydd - Archwiliad Terfynol Cyn Cyflwyno

Ar waelod y dudalen sy'n dilysu pwy yw'’r ymgeisydd, mae’n ofynnol i chi
gadarnhau lefel yr archwiliad troseddol sy’n ofynnol, a hefyd darparu rhagor o
wybodaeth am y rél:

¥ Are you entitled to know whether the applicant is registered on the DBS Children Barred List? / Oes gennych chi hawl i wybod a yw'r
ymgeisydd wedii gofrestru ar Restr Waharddedig Plant y GDG?

Are you entitled to know whether the applicant is registered on the DBS Adult Barred List? / Oes gennych chi hawl i wybod a yw'r
ymgeisydd wedi'i gofrestru ar Restr Waharddedig Dedolion y GDG?

Does the position invalve working with children or vulnerable adults at the applicant's home address?

(pleass note, marking 'ves’ will instruct the DBS to screen all individuals who live at this applicant's home address. It is illegal under current legislation to
undertake this screening If the applicant does not wark from their home address with vulnerable people).

¥di'r swydd yn cynnwys gweithio gyda phlant neu oedolion agered i niwed yng nghyfeiriad cartref yr ymgeisydd?
(sylwer, bydd marcio 'ydi’ yn rhei cyfarwyddyd i'r GDG i sgrinie'r holl unigolion sy'n byw yng nghyfeiriad cartref yr ymgeisydd yma. Mae'n anghyfreithlon o dan y
ddeddfwriaeth bresennal | ymgymryd &'r sgrinio yma os nad yw'r ymgeisydd yn gweithio o gyfeiriad cartref gyda phobl agered i niwed).

¥ Yes [ Ces No / Nac oes

Please state the level of disclosure required for this individual
Nodwch lefel y datgeliad sydd ei angen ar gyfer yr ymgeisydd yma
Standard / Safoncl ¥ Enhanced / Manwl

Applicant is a Volunteer / Gwirfoddolwr yw'r Ymageisydd
Who qualifies as a volunteer? / Pwy sy’n gymwys fel gwirfoddolwr?

Applicant's surname / Cyfenw'r Ymgeisydd EVANS
Applicant's forenames / Enwau Cyntaf yr Ymgeisydd BETH

Create unigue username / Creu enw defnyddiwr unigryw bevans

Save password only
Password / Cyfrinair 1s50b9yyq9 Click to create password

Applicant’s email address (if applicable) / .
Cyfeiriad e-bost yr Ymgeisydd (os yw'n berthnasol) bevans@mail.com

Cost Code / Cod Cost [1231312321

Resend login details / Ailanfon
‘ manylion mewngofnodi ‘

Save to return later / Cadw i Submit application /
ddychwelyd yn nes ymlaen Cyflwynao'r cais
Before making payment please ensure you have entered your Surname, Forename, Address Line 1, Town / City, Postcode and Country.

—

Pan
rydych yn fodlon

eich bod yn gwneud cais

am yr wybodaeth gywir,
CYFLWYNWCH Y CAIS. Bydd

statws y cais yn newid i
‘Cwsmer Wedi Cyflwyno' ary

brif sgrin a byddwch yn

gweld y neges
ganlynol:

Form Submitted
Wedi Cyflwyno'r Ffurflen

The application form has been successfully completed and will be processed by the DBS. Please view the 'Audit Trail & Results’ box on the
Applicant Search Screen in order to track the progress of any applications /
Mae'r ffurflen gais wedi cael ei llenwi'n llwyddiannus a bydd yn cael ei phrosesu gan y GDG. Edrychwch ar y bocs 'Liwybr Archwilio a
Chanlyniadau’ ar Sgrin Chwilio'r Ymgeisydd er mwyn cofnodi cynnydd unrhyw geisiadau.

Please close this window /[
Caewch y ffenest yma os gwelwch yn dda

CBS
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Tudalen Dilysu Pwy
Yw'r Ymgeisydd

Archwiliad Terfynol Cyn Cyflwyno

Ar waelod y dudalen sy’n dilysu pwy
yw'r ymgeisydd, mae’n ofynnol i chi
gadarnhau lefel yr archwiliad
troseddol sy’n ofynnol, a hefyd
darparu rhagor o wybodaeth amy
rol:

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




Subject Line: DBS Result Received
Dear <Contact Name>

Please be advised the following disclosure is now
completed.

Name: <Name of Applicant>
Certificate Number: <00112233445566>
Certificate Issue Date: <01/01/2015>

Status: Complete.

In order to view the full disclosure information,
please log into your disclosure database, search for
the application and click ‘Audit Trail & Results’

If you require any assistance please contact <your
contact details=

Kind Regards

(Your name)

Subject Line: DBS Result Received
Dear <Contact Name>

Please be advised the following disclosure is now
completed.

Name: <Name of Applicant>
Certificate Number: <00112233445566>
Certificate Issue Date: <01/01/2015>

Status: Please wait to view applicant
certificate.

In order to view the full disclosure information,
please log into your disclosure database, search for
the application and click ‘Audit Trail & Results’

If you require any assistance please contact <your
contact details>

Kind Regards

{Your name)

Bydd yr ymgeisydd yn
derbyn copi o'i dystysgrif
droseddol. Bydd y DBS yn ei

hanfon i'w gyfeiriad cartrefhyd =

at ddeg diwrnod ar 6l i chi
dderbyn un o'r negeseuon

e-bost uchod.

Efallaiy
byddwch chi (y
Arolygiaeth Gofal Cymru)
yn dymuno ystyried

ychwanegu'r person hwn aty

Gwasanaeth Diweddaru er
mwyn cael diweddariadau am

unrhyw newid i wybodaeth

droseddol yr

ymgeisydd.

CBS

THE SCREENING HOUSE

Datgeliad Wedi'i
Gwblhau

Ar ol cwblhau proses y datgeliad,
bydd y system yn anfon e-bost yn
awtomatig at y Arolygiaeth Gofal
Cymru yn rhoi gwybod am statws y
cais. Bydd hyn yn cynnwys rhif y
datgeliad, dyddiad ei gyhoeddi ac a
oes unrhyw wybodaeth droseddol
yn cael ei chadw am yr ymgeisydd.

Byddwch yn derbyn un o’r
negeseuon e-bost sydd i'w gweld ar

y chwith.

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS
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Search / Status / 7 — :
Chwilio | | Statws [-All Statuses- v | Find Application / Canfod Cais |

lto8of8

AppNo / Flrsthame ST Applicant Application Updating Applicant Audit Trail
/ 5

Check / Submitted / Form / Service /[ Payment / & Results /

24 RACHEL  DAVIES NEWAPPL DBS 26-07-2018 g . REQUESTED g .
26 RACHEL  HARRIS NEWAPPL DBS 26-07-2018 a Ve REQUESTED a Ve
22 RACHEL JONES  NEWAPPL DBS 26-07-2018 . Ve REQUESTED . Ve
25 RACHEL  TAYLOR NEWAPPL DBS 26-07-2018 / Ve REQUESTED / Ve
23 TEST TEST NEWAPPL DBS . Ve REQUESTED . Ve

26-07-2018
21 PERSON  TEST NEWAPPL DBS 26-07-2018 4 . REQUESTED 4 . THE SCREENING HOUSE
Cliciwch ar C I . d ’ DBS
‘Liwybr Archwilio a an ynla aur
Chanlyniadau’.
Disclosure Results
Date of Brth 30-12-1957
Wedyn rydych Organisation Name REACH
Processed by RB

chi'n gallu gweld

Dischosure Informatson

tudalen grynhOI (0} Povkion appied for ADULT AND CHILD WORK GRCE - TAx1
i 9 i Refen
ganlyniadau'r datgeliad EEEEN
of

mewn fformat addas el ol Doy i el

. Section 142 of the Educabion Act 2002 Pendeg,..

| argraffydd. DES Adult Barred List Perdng...
Date of issue

Status Panding...

Complet ound Streening Ltd

Registered Umbrella Body to the Disdosure and Bamng Service

Fegistered Office: CBS House, 40 Robert Street, RCT, CF3T 3Dy
Tel: 01443 795900

Pre screen

Close window

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




Os oes gan berson hanes troseddol, bydd y pum cam canlynol yn cael eu rhoi ar
waith:

* Y Arolygiaeth Gofal Cymru yn cael e-bost yn rhoi gwybod iddo bod gwybodaeth
droseddol yn cael ei chadw (fel y dangosir ar y dudalen flaenorol)

*  Yrymgeisydd yn cael e-bost yn rhoi gwybod iddo bod rhaid iddo roi tystysgrif i'r
Arolygiaeth Gofal Cymru ar frys (gweler isod)

* Y Arolygiaeth Gofal Cymru yn parhau i dderbyn hysbysiadau i weld y dystysgrif
droseddol

« Ar 6l derbyny dystysgrif droseddol, y Arolygiaeth Gofal Cymru yn hysbysu'r
system a hefyd yn ychwanegu sylw (os oes angen)

*  Yllwybr archwilio'n cael ei ddiweddaru a'r broses yn cael ei chwblhau

Step 3

Please be adhvised our reconds indicate the following indhidual{s] are in receipt of their eriminal disclosure
certificate:

Step 2
Dear Joe Tester

Please be advised your criminal certificate has been completed by the

! h . ; Surname: TESTER F : IOE
Disclosure and Barring Service and will be sent ta your home address shortly. mame prename

s previously advised the disclosure certificate details information provided by the DBS regarding the applicant’s

Your employer has been informed the disclosure process is complete and criminal history.

information is contaimed on your crimingl record. A the emplayer, it is recommended you contact the applicant to request a copy of their criminal disdosure

certificate in order to determine thedr suitabllity for post. An emall has also been sent to the applicant

Your employer requires a copy of your certificate in order to assistin requesting they contact you to pravide & copy of the criminal informaticn.

ey " ili ied.
determmlng your suitabi Ity for the role Bpﬂ'l!‘d ‘We have Introduced a process within the system to help you manage this process. Therefore, you will continue

e receive this email until you notify s of receipt of the disclosure certificate.

Please provide your disclosure certificate to your employer promptly to avoid )
Onice you have seen/recetved the certificate please advise the us sceordingly:

delay and begin your employment at the earliest opportunity. L o the 065 Dee

= Search for the applicant

*  Click on the statws lists under ‘Updating Service”, e, Inactive, Registered, etc

= Scroll to the bottom of the page and select "Stop Reminder’

Regards,

Disclosure & BarringTeam The audit trail within the system will record thés action and stop further emails being generated.

Regards,
CBS Disclosure & Barring Team

| Certificate viewed / Stop reminders |
e OK
i =
I
T —
|
DBS Updating Service, selected: M 10-07-2013 10:54:03
DES Updating Service, selected: W 11-07-2013 11:43:58
Administrator/Employer has viewed certificate, email reminders deactivated. 24-07-2013 14:20:39
| Disclosure certificate seen. Minor criminal histery displayed. Applicant deemed suitable 24-07-2013 14:20:41

' for role.

OCBS

THE SCREENING HOUSE

Gwybodaeth
Droseddol

Fe allwn ni eich helpu chi gyda
rheoli hyn.

Gan mai dim ond copi papur o’r
dystysgrif droseddol mae'r
ymgeisydd yn ei gael, rydyn ni'n
gwerthfawrogi ei bod yn anodd i
gyflogwyr reoli hyn a sicrhau eu
bod yn gweld yr wybodaeth
droseddol a hefyd cadw llwybr
archwilio o'r digwyddiadau. Byddwn
yn eich helpu chi i reoli'r broses

gyfan hon!

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




Ar 0l cofrestru unigolyn ary cynllun, ni fyddai angen archwiliad troseddol arall wedyn byth
o bosib, ac ni fyddai'n rhaid i'r Arolygiaeth Gofal Cymru ymgymryd

Gall yr ymgeisydd gofrestru pan fyddant yn llenwi'r ffurflen gais.

Search /
Chwilio

1to8of8

First Name Applicant Application Updating Applicant Audit Trail
el . Status / | Check / Submitted / Service [ Payment / & Results |

22
25
23
21

RACHEL
RACHEL
RACHEL
RACHEL
TEST

PERSON

DAVIES
HARRIS
JOMES
TAYLOR
TEST
TEST

NEWAPPL DBS
NEWAPPL DBS
NEWAPPL DBS
NEWAPPL DBS
NEWAPPL DBS
NEWAPPL DBS

26-07-2018
26-07-2018
26-07-2018
26-07-2018
26-07-2018
26-07-2018

-All Statuses- v | Find Application / Canfod Cais |

ar broses ymgeisio eto.

REQUESTED
REQUESTED
REQUESTED
REQUESTED
REQUESTED
REQUESTED

Mae Prosesy
Gwasanaeth
Diweddaru'n eich galluogi i
gofrestru ymgeiswyr,
uwchraddio eich gofynion
diweddaru, cofnodi
diweddariadau a gweld
llwybr archwilio llawn o'r

pwynt cofrestru.

THE SCREENING HOUSE

Y Gwasanaeth
Diweddaru

Mae llawer o sefydliadau’'n gwella
eu gweithdrefnau diogelu drwy
gofrestru unigolion ar gyfery
Gwasanaeth Diweddaru.

Mae'r gwasanaeth hwn yn galluogi
cyflogwyr i gael mynediad parhaus
at ddatgeliad troseddol unigolyn er
mwyhn sicrhau nad oes unrhyw
wybodaeth wedi'i hychwanegu, gan
sicrhau addasrwydd parhaus yr
ymgeisydd.

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




“Fel Prif Weithredwr ar
Awdurdod Lleol, rydw i'n
croesawu'’r gwasanaeth
yma. Mae’n hanfodol
bwysig bod pob corff
cyhoeddus yn rhoi lle
blaenilaw i ddiogelu.
Rhaid i ni ddangos i'r
cyhoedd ein bod ni'n
gwneud popeth posib i
sicrhau diogelwch y plant
a'’r oedolion agored i
niwed yn ein gofal ni.
Rydyn ni'n archwilio ein
staff yn wythnosol, gan
ddibynnu ar eu sefyllfa,
ac rydyn ni'n gallu
dangos yn hyderus i'r
cyhoedd bod pob mesur
yn ei le i warchod y bobl
fwyaf agored i niwed yn
ein cymdeithas ni.”

Yr Athro

“Rydw i'n edrych ar 6/
eiddo mwyaf gwerthfawr
rhieni bob dydd yn fy
ngwaith. Mae’n hanfodo/

Gofal Preifat
bwysig bod posib rhoi

sicrwydd cyson iddyn
nhw bod eu plant mewn
dwylo diogel.”

"Bob tro rydyn ni'n cael
cynorthwy-ydd newydd
rydyn ni'n gallu mynd
ar-lein a gwirio ei hanes
troseddol. Symi!”

THE SCREENING HOUSE

Y Gwasanaeth
Diweddaru

Beth mae'n ei olygu i chi?

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS
a Parhau dros y dudalen




Y Gweithwyr Dros Dro

"Rydyn ni'n symud o
un ysbyty i un arall, yn
wythnosol weithiau.
Mae'r personél
adnoddau dynol yn cael
anawsterau gweinyddol
gan fod raid i'n
hasiantaeth ni ddarparu
gwybodaeth ein
datgeliad. Dydi hyn ddim
yn broblem erbyn hyn
gan ein bod ni’n cario ein
tystysgrifau troseddol
gyda ni ac mae ein
cyflogwyr ni'n gallu eu
gwirio nhw wrth i ni
gyrraedd. Rydyn ni'n
dechrau gweithio’n syth!”

Y Gwirfoddolwyr

“Rydyn ni'n

gwirfoddoli deirgwaith yr

wythnos gyda gwahano!
elusennau a grwpiau yn
yr ardal ac angen

gwahano! archwiliad DBS

ar gyfer pob un. Mae’n
hurt. Rydyn ni eisiau rhoi
ein hamser i helpu pob/
Hlai ffodus ac rydyn ni'n
cael ein clymu gan
fiwrocratiaeth yn aros i
archwiliad troseddol
arall eto fyth gael ei
gwblhau. Mae croeso
mawr i'r cynliun newydd
yma! Dim ond un
archwiliad troseddol
fyddwn ni'n ei gael a
bydd posib ei ddefnyddio
ar gyfer pob sefydliad

rydyn ni'n gweithio ag o.”

“Fel rhiant sengl yn

gweithio, rydw in
dibynnu ar ofal plant
mewn meithrinfa feol.
Mae cymaint o straeon

erchyll am

ddarpariaethau ond mae

gwybod bod y feithrinfa'n
diogelu fy mhlentyn i'n

gyson yn rhyddhad

mawr.”

THE SCREENING HOUSE

Y Gwasanaeth
Diweddaru

Beth mae'n ei olygu i chi?

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




Yr Henoed

“Bydd y gwasanaeth
yma'n arbed ffortiwn i'n
sefydliad ni yn y pen
draw! Dim angen mwy o
archwiliadau troseddol,
dim gwaith gweinyddol
lafurus, dim mwy o oedi
gyda dechrau mewn
cyflogaeth. Mae'n
gwneud synnwyr llwyr i'n

cwmni ni.”

“Rydw i'n poeni am
fynd yn hyn a gallu
ymddiried yn y bobl y
bydd rhaid i mi eu cyflogi
i fyw bywyd egniol. Mae'r
gwasanaeth yma'n help i
mi gael sicrwydd bod
pobl addas yn fy
nghartref i.”

Y Rheolwr Adnoddau Dynol

“O'r diwedd, system
sy’n rheoli fy mhrosesau i
ar fy nghyfer il Mae
archwiliadau DBS yn gur
pen gweinyddol enfawr.
Gobeithio bod y
gwasanaeth yma'n
golygu y bydd hynny yn y
gorffennol ac y byddaf i a
fy nhim yn gallu
canolbwyntio ar y
meysydd eraill yn yr
adran.”

THE SCREENING HOUSE

Y Gwasanaeth
Diweddaru

Beth mae'n ei olygu i chi?

Nodiadau Cyfarwyddyd y DBS

Parhau dros y dudalen




CBS House

40-42 Robert Street
Pontypridd
CF37 3DY

5 St John's Lane
London
EC1M 4BH

Diolch i chi am
ddewis CBS

Rydyn ni'n edrych yml t weithio gyd
T: 01443 799900 ydyn nin edryc ycnr:iaena weithio gyda

E: info@cbscreening.co.uk

www.cbscreening.co.uk




